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OBJETO DE LA REUNION

Revisar y ajustar el borrador del documento operativo del proceso, definiendo
lineamientos de comunicacion, control de calidad y manejo de incumplimientos, asi como
avanzar en la planificacion del cronograma de trabajo con las empresas vinculadas al
proyecto.

TEMAS TRATADOS

1. Revision y ajustes al borrador del documento de términos y condiciones para
Manos Reparadoras en los diferentes proyectos.

2. Inicio de la planificacion del cronograma de trabajo para las 56 empresas inscritas,
y fecha de la primera reunién.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se llevo a cabo reunion virtual con la participacion de Maria Fernanda Bustos, Alejandra
Erazo y Carolina Claros, con el objetivo de revisar y ajustar el borrador del documento
operativo del proceso, asi como definir lineamientos de comunicacion, control de calidad,
manejo de incumplimientos y planificacion de las actividades con empresas vinculadas al
proyecto.

Durante la reunion, se revisé el borrador del documento, en el cual Maria Fernanda
Bustos aclar6 que la coordinacion de la comunicacion con el grupo de Manos
Reparadoras estara a cargo de la Secretaria Distrital de Ambiente, que actuara como
puente entre la empresa y las participantes. Por su parte, Carolina Claros incorporé una
clausula relacionada con el incumplimiento y propuso que la revision del material
entregado se realice dentro de los cinco dias posteriores a su recepcion, con el fin de
prevenir reclamaciones posteriores. Asimismo, se sugiridé la creacion de un formato
basico que permita registrar el peso inicial y final del material.

En relacion con el control de calidad, se acordé que, en caso de identificarse fallas o
defectos en los productos, estos deberan ser corregidos antes de la entrega final. No
obstante, se contemplé que, en ausencia de un control de calidad previo, la empresa
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podra realizar devoluciones y solicitar ajustes. En este sentido, se definié incluir en el
documento que dichas correcciones deberan ser atendidas en el menor tiempo posible.

Adicionalmente, se discutieron las medidas y sanciones aplicables en casos de
incumplimiento, estableciendo una escala que inicia con llamados de atencion para faltas
leves, y que puede escalar a la reduccion de carga de trabajo o suspensién de
asignaciones en casos reiterados, hasta la terminacion del acuerdo y solicitud de
devolucion de material en situaciones graves. Se enfatizé que, dado el enfoque social del
programa, las sanciones se consideran como ultimo recurso, priorizando el
fortalecimiento de capacidades y la permanencia de las participantes en el proceso.
Asimismo, se acordé que antes de aplicar cualquier sancion se notificara al grupo
involucrado, otorgando la oportunidad de presentar justificaciones que permitan evaluar
las causas del incumplimiento.

Como siguiente paso, se acordé presentar la versién final del documento a Oscar para
su revision al dia siguiente. Paralelamente, se inici6 la planificacion del cronograma de
trabajo para las 56 empresas inscritas en el proyecto, definiendo como primer paso la
realizaciéon de una reunién de acercamiento. Se propuso llevar a cabo un encuentro
presencial con las empresas, en el cual se presentara una estructura similar a la utilizada
previamente con el IDU, se compartira un formato de compras y se evaluara el nivel de
conocimiento de las empresas en compras circulares, con el fin de clasificarlas segun su
enfoque en dotaciones o compras.

Finalmente, se discutieron posibles fechas para la realizacion de la primera reunion
presencial, considerando la carga operativa del equipo y el cierre de mes. Aunque
inicialmente se plante6 el 6 de mayo, se concluyé que la reunion deberia realizarse
durante esa misma semana. Alejandra Erazo sefial6é la necesidad de confirmar si se
requerira presentar un plan de trabajo detallado en dicho espacio. De manera provisional,
se acordé mantener la fecha del 6 de mayo, sujeta a la aprobacion de Oscar, tras lo cual
se enviaran las invitaciones a las empresas inscritas. Adicionalmente, se solicitd a
Alejandra Erazo compartir la estructura del plan de trabajo que viene desarrollando para
la Terminal, con el fin de tomarlo como referencia para la construccion del cronograma
del proyecto actual.
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(Incluir tantas filas como sea necesario)

NOTA: La relacion de asistencia hace parte integral del acta.

Elaboro:
Reviso:
Aprobd:
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion de la modificacion N AED CDITTBELT Y
fecha
Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 .
S : . Radicado No.
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto.
3 ; " . . | 2023EE171778 del 28 de
Se incluye la columna de “tipo y niumero de documento de identidad iulio del 2023
en la relacion de asistencia. ) ’
S'e. actugllzg incluyendo al final, los campos correspor?c'jlentes para el Radicado 2024|E221864 del
4 diligenciamiento de los responsables de elaboracion, revision y
o 23 de octubre de 2024
aprobacién del acta.
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Cargo: Contratista
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Cargo: Subsecretario General
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Nombre: Jeronimo Juan Diego
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Cargo: Subsecretario General
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FECHA: 21 de abril 2026

| HORA DE INICIO:

2:30 pm

\ HORA DE TERMINACION: 3:30 pm

LUGAR: Virtual ‘ TEMA: Términos y condiciones MR ‘ RESPONSABLE: SEGAE - SDA
o <
= =
TIPO YNUMERO | pepenpencia | £ | & | 8 TELEFONO
DE DOCUMENTO z | g
NOMBRE Y APELLIDO DE IDENTIDAD JENTIDAD 8| E |5 CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL FIRMA
4
2 |8
Maria Fernanda Bustos CC 101024906 | SEGAE- SDA X ma”a'b”Stosg@osrgg'e”tebogom 6013778910 | Firma digital
. CC. 1081158594 carolina.claros@ . -
Carolina Claros G SEGAE - SDA X ambientebogota.gov.co 6013778910 | Firma digital
Alejandra Erazo CC 1032450922 | SEGAE- SDA X maria.erazo@ambientebogota. | 513778910 | Firma digital

gov.co

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que

adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.




